แบบฟอร์มรายละเอียดของเอกสารที่ใช้ประกอบแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้อำนวยการสำนัก
สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์
สำนัก................................................................................................


องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป

3.1 การพัฒนาระบบ IT

ตัวชี้วัดที่ 1) มีการใช้ระบบ E-Office ตามนโยบายของสถาบันอย่างครบถ้วน รอบ 6 เดือน (1 ต.ค. – 31 มี.ค.)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	ประเภทของระบบ
E-Office ที่ใช้
	รายละเอียดการใช้ระบบ
E-Office 
	ชื่อผู้รับผิดชอบระดับคณะ
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1 (หน้าจอระบบ)

	1)

	มีการใช้ระบบ Office ตามนโยบายของสถาบันอย่างครบถ้วน รอบ 6 เดือน 
(1 ต.ค.– 31 มี.ค.)

	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.1 การพัฒนาระบบ IT (ต่อ)

ตัวชี้วัดที่ 2) มีการ Update ข้อมูลและสารสนเทศใน Website ให้ทันสมัยอยู่เสมอ 
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	รายการข้อมูลที่ Update
	วันที่ Update/ลิงค์หน้า 
Website 
	ชื่อรายการหลักฐาน
( เช่น หน้าจอ Website/
รายงานการประชุม)
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1 

	2)

	การ Update ข้อมูลและสารสนเทศในWebsite ให้ทันสมัยอยู่เสมอ 

	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.1 การพัฒนาระบบ IT (ต่อ)
ตัวชี้วัดที่ 3) การติดตามและกำกับการบันทึกข้อมูลและสารสนเทศในระบบ QAIS ให้ทันสมัยอยู่เสมอ 
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุมคณะทั้งหมด
	มี/ไม่มีการรายงานประชุมคณะ 
	ชื่อรายการหลักฐาน

	ระบุเอกสารแนบ
(เช่น เอกสารแนบที่ 1
รายงานการประชุม) 

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	3)

	การติดตามและกำกับการบันทึกข้อมูลและสารสนเทศในระบบ QAIS ให้ทันสมัยอยู่เสมอ รอบ 6 เดือน 

	1
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	3
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	4
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	5
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	6
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3 การมีส่วนร่วม

3.3.1 ในกิจกรรมของสำนัก
ตัวชี้วัดที่ 1) จำนวนครั้งในการจัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก/ คณะกรรมการกองทุนสำนัก 
	ลำดับที่
	ชื่อการประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก/ คณะกรรมการกองทุนสำนัก
	ครั้งที่...../ปี พ.ศ.....
	วัน/เดือน/ปี
	สถานที่
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ

	1.
	1.1.......................

	1.1............................
	
	
	
	เอกสารแนบที่......

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3 การมีส่วนร่วม
3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 1) ร้อยละของจำนวนครั้งในการเข้าประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล/ หรือส่งผู้แทน 
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุมคณะกรรมการ-บริหารงานบุคคลทั้งหมด
	การเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ 

เช่น เอกสารแนบที่ 1
(รายงานประชุม)

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	1)
	จำนวนครั้งในการเข้าประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล (กบค.) 
	1
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	3
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	4
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	5
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	6
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3  การมีส่วนร่วม (ต่อ)

3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 2) จำนวนครั้งในการเข้าประชุม ทคอ./ หรือส่งผู้แทน 
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุม ทคอ. ทั้งหมด
	การเข้าร่วมประชุมคณบดีและผู้อำนวยการสำนัก
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ 

เช่น เอกสารแนบที่ 1
(รายงานประชุม)

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	2)
	จำนวนครั้งในการเข้าประชุม ทคอ. รอบ 6 เดือน 
	1
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	3
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	4
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	5
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	6
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
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ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    





ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    





ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    





ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    





ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    





ลงชื่อ                                                                      ผู้ให้ข้อมูล


ตำแหน่ง    						


โทร. 							          


วันที่ 	         เดือน                           พ.ศ.                       									                                                                                                    








