แบบฟอร์มรายละเอียดของเอกสารที่ใช้ประกอบแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้อำนวยการสำนัก
สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์
สำนัก................................................................................................


ส่วนที่ 2 ผลสัมฤทธิ์ของงาน
องค์ประกอบที่ 1 ระดับความสำเร็จของงานตามที่ได้รับมอบหมาย (สอดคล้องกับพันธกิจ) 
* หมายเหตุ ให้แต่ละสำนักจัดทำรายละเอียดของงานที่จะดำเนินการในรอบปี พร้อมทั้งกำหนดตัวชี้วัด เป้าหมายการดำเนินงาน รวมทั้งคะแนน ทุกองค์ประกอบคะแนนรวมกันแล้วต้องไม่เกิน 50 คะแนน
	ลำดับที่
	องค์ประกอบ
	ตัวชี้วัด
	เป้าหมาย
	คะแนน
	สถานะการดำเนินการ
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่1

	1.1
	สัดส่วนการจัดสรรเงินให้แก่สถาบัน
(Contribution)
	การจัดสรรเงินให้แก่สถาบัน (Contribution)

(เฉพาะสำนักสิริพัฒนา) 
	ไม่ติดลบ
	
	( ดำเนินการแล้ว บรรลุเป้าหมาย
จำนวนที่จัดสรร.........
คะแนนที่ได้...............
( อยู่ระหว่างดำเนินการ จำนวนที่รอการจัดสรร................
คะแนนที่ได้..............
( ยังไม่ได้ดำเนินการ
	
	เอกสารแนบที่......

	1.2
	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 2 การประชุมวิชาการ/การจัดโครงการบริการวิชาการ
ตัวชี้วัดที่ 1) จำนวนครั้งในการเข้าร่วมประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ
	ลำดับที่
	ชื่อการประชุมวิชาการระดับชาติ/นานาชาติ
	ครั้งที่...../ปี พ.ศ.....
	วัน/เดือน/ปี
	สถานที่
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1

	1
	
	
	
	
	
	เอกสารแนบที่......

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 2 การประชุมวิชาการ/การจัดโครงการบริการวิชาการ (ต่อ)
ตัวชี้วัดที่ 2) จำนวนครั้งในการจัดโครงการที่เป็นงานบริการสาธารณะ
	ลำดับที่
	ชื่อโครงการระดับชาติ/นานาชาติ
	ครั้งที่...../ปี พ.ศ.....
	วัน/เดือน/ปี
	สถานที่
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1

	1.
	
	
	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 2 การประชุมวิชาการ/การจัดโครงการบริการวิชาการ (ต่อ)

ตัวชี้วัดที่ 3) จำนวนครั้งในการจัดประชุมวิชาการ/สัมมนาวิชาการ/โครงการฝึกอบรมระดับชาติ/นานาชาติ
	ลำดับที่
	ชื่อการประชุมวิชาการ/สัมมนาวิชาการ/โครงการฝึกอบรมระดับชาติหรือนานาชาติ
	ครั้งที่...../ปี พ.ศ.....
	วัน/เดือน/ปี
	สถานที่
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1

	1.
	
	
	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป

3.1 การพัฒนาระบบ IT

ตัวชี้วัดที่ 1) มีการใช้ระบบ E-Office ตามนโยบายของสถาบันอย่างครบถ้วน รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย.)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	ประเภทของระบบ
E-Office ที่ใช้
	รายละเอียดการใช้ระบบ
E-Office 
	ชื่อผู้รับผิดชอบระดับคณะ
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1 (หน้าจอระบบ)

	1)

	มีการใช้ระบบ Office ตามนโยบายของสถาบันอย่างครบถ้วน รอบ 6 เดือน 
(1 เม.ย. – 30 ก.ย)

	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.1 การพัฒนาระบบ IT (ต่อ)

ตัวชี้วัดที่ 2) มีการ Update ข้อมูลและสารสนเทศใน Website ให้ทันสมัยอยู่เสมอ รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย.)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	รายการข้อมูลที่ Update
	วันที่ Update/ลิงค์หน้า 
Website 
	ชื่อรายการหลักฐาน
( เช่น หน้าจอ Website/
รายงานการประชุม)
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1 

	2)

	การ Update ข้อมูลและสารสนเทศในWebsite ให้ทันสมัยอยู่เสมอ รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย)

	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.1 การพัฒนาระบบ IT (ต่อ)
ตัวชี้วัดที่ 3) การติดตามและกำกับการบันทึกข้อมูลและสารสนเทศในระบบ QAIS ให้ทันสมัยอยู่เสมอ รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย.)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุมคณะทั้งหมด
	มี/ไม่มีการรายงานประชุมคณะ 
	ชื่อรายการหลักฐาน

	ระบุเอกสารแนบ
(เช่น เอกสารแนบที่ 1
รายงานการประชุม) 

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	3)

	การติดตามและกำกับการบันทึกข้อมูลและสารสนเทศในระบบ QAIS ให้ทันสมัยอยู่เสมอ รอบ 6 เดือน 
(1 เม.ย. – 30 ก.ย)

	1
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	3
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	4
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	5
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	6
	
	( มี    ( ไม่มี
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.2 การพัฒนาบุคลากร
ตัวชี้วัดที่ 1) ร้อยละของบุคลากรสายสนับสนุนที่ได้รับการพัฒนา (การเข้ารับการฝึกอบรม สัมมนา ดูงาน ศึกษาต่อ)ต่อบุคลากรสายสนับสนุนทั้งหมด
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนบุคลากร
สายสนับสนุนทั้งหมด
	รายชื่อบุคลากรสายสนับสนุน
ที่ได้รับการพัฒนา
	รายละเอียดการพัฒนา
(ชื่อโครงการ/วัน/สถานที่)
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ
(เช่น เอกสารแนบที่ 1)

	1.
	ร้อยละของบุคลากรสายสนับสนุนที่ได้รับการพัฒนา (การเข้ารับการฝึกอบรม สัมมนา ดูงาน ศึกษาต่อ) ต่อบุคลากรสายสนับสนุนทั้งหมด
	
	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.2 การพัฒนาบุคลากร
ตัวชี้วัดที่ 2) ร้อยละของบุคลากรสายสนับสนุนที่ขอตำแหน่งชำนาญการ/ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ (ในกรณีกรอบตำแหน่งเต็ม โปรดระบุหมายเหตุ)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนบุคลากร
สายสนับสนุนทั้งหมด 


	รายชื่อบุคลากรสายสนับสนุน
ที่ขอตำแหน่งชำนาญการ/ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ
	รายละเอียดการขอตำแหน่ง
	ชื่อรายการหลักฐาน

	ระบุเอกสารแนบ
(เช่น เอกสารแนบที่ 1) 

	
	
	
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่งปัจจุบัน
	ระดับตำแหน่ง
	วันที่ยื่นขอ
	
	

	2.
	ร้อยละของบุคลากรสายสนับสนุนที่ขอตำแหน่งชำนาญการ/ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ
	
	1.
	
	
	
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	
	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	6.
	
	
	
	
	

	
	
	
	7.
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3 การมีส่วนร่วม

3.3.1 ในกิจกรรมของสำนัก
ตัวชี้วัดที่ 1) จำนวนครั้งในการจัดประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก/ คณะกรรมการกองทุนสำนัก รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย.)

	ลำดับที่
	ชื่อการประชุมคณะกรรมการประจำสำนัก/ คณะกรรมการกองทุนสำนัก
	ครั้งที่...../ปี พ.ศ.....
	วัน/เดือน/ปี
	สถานที่
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ

	1.
	1.1.......................

	1.1............................
	
	
	
	เอกสารแนบที่......

	
	
	
	
	
	
	


องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3 การมีส่วนร่วม
3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 1) ร้อยละของจำนวนครั้งในการเข้าประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล/ หรือส่งผู้แทน รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุมคณะกรรมการ-บริหารงานบุคคลทั้งหมด
	การเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ 

เช่น เอกสารแนบที่ 1
(รายงานประชุม)

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	1)
	จำนวนครั้งในการเข้าประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล (กบค.) รอบ 6 เดิอน (1 เม.ย. – 30 ก.ย.)

	1
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	3
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	4
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	5
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	6
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3  การมีส่วนร่วม (ต่อ)

3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 2) จำนวนครั้งในการเข้าประชุม ทคอ./ หรือส่งผู้แทน รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนการประชุม ทคอ. ทั้งหมด
	การเข้าร่วมประชุมคณบดีและผู้อำนวยการสำนัก
	ชื่อรายการหลักฐาน
	ระบุเอกสารแนบ 

เช่น เอกสารแนบที่ 1
(รายงานประชุม)

	
	
	ครั้งที่
	วัน/เดือน/ปี
	
	
	

	2)
	จำนวนครั้งในการเข้าประชุม ทคอ. รอบ 6 เดือน (1 เม.ย. – 30 ก.ย)
	1
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	เอกสารแนบที่.....

	
	
	2
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	3
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	4
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	5
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	

	
	
	6
	
	(เข้าร่วม ( ส่งผู้แทน ( ไม่เข้าร่วม
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3  การมีส่วนร่วม (ต่อ)

3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 3) การเข้าร่วมประชุมสัมมนาผู้บริหารสถาบัน
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนเวลาการประชุมทั้งหมด
	รายละเอียดการประชุมสัมมนาผู้บริหารสถาบันที่เข้า
(วันที่/เวลา/สถานที่)
	ชื่อรายการหลักฐาน
(ใบเซ็นชื่อหรืออื่นๆ )
	ระบุเอกสารแนบ
เช่น เอกสารแนบที่ 1 


	3)

	การเข้าร่วมประชุมสัมมนาผู้บริหารสถาบัน

	จำนวน 2 วัน เวลา 9.00 – 16.00 น.
ณ ............................................             
	วันที่ 1 : วันที่.......เดือน.........พ.ศ......
( เวลา 9.00 – 12.00 น.
( เวลา 13.00 – 16.00 น.

	
	

	
	
	
	วันที่ 2 : วันที่.......เดือน.........พ.ศ......
( เวลา 9.00 – 12.00 น.
( เวลา 13.00 – 16.00 น.

	
	

	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.3  การมีส่วนร่วม (ต่อ)

3.3.2 ในการประชุมของสถาบัน
ตัวชี้วัดที่ 4) ร้อยละของบุคลากรที่เข้าร่วมกิจกรรมหลักของสถาบัน
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนบุคลากร
สายสนับสนุนทั้งหมด 


	จำนวนบุคลากรที่เข้าร่วมกิจกรรมหลักของสถาบัน   


	ชื่อกิจกรรมหลักที่เข้าร่วม เช่น งานวันสถาปนาสถาบัน วันพ่อแห่งชาติ วันพบปะ-ประชาคมของสภาสถาบัน
	ชื่อรายการหลักฐาน
(ใบเซ็นชื่อหรืออื่น ๆ)
	ระบุเอกสารแนบ
(เช่น เอกสารแนบที่ 1) 

	4)
	ร้อยละของบุคลากรที่เข้าร่วมกิจกรรมหลักของสถาบัน เช่น งานวันสถาปนาสถาบัน วันพ่อแห่งชาติ วันพบปะประชาคมของสภาสถาบัน ต่อบุคลากรทั้งหมด
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.4 การกำกับและติดตามการใช้งบประมาณ

ตัวชี้วัดที่ 1) ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดินรายจ่ายลงทุน (ครุภัณฑ์/ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง)
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนเงินงบประมาณแผ่นดินรายจ่ายลงทุนทั้งหมด
	รายการ
	วันที่ทำสัญญาหรือจัดซื้อ/จัดจ้างเสร็จสิ้น
	จำนวนเงินที่เบิกจ่ายจริง
	คงเหลือ
	ชื่อรายการหลักฐาน
สัญญา/งบประมาณ
	ระบุเอกสารแนบ (เช่น เอกสารแนบ 1)

	1)

	ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดินรายจ่ายลงทุน
(ครุภัณฑ์/ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.4 การกำกับและติดตามการใช้งบประมาณ

ตัวชี้วัดที่ 2) ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้สถาบัน
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนเงินรายได้สถาบันทั้งหมด
(หน่วยงานได้รับ)
	จำนวนเงินที่เบิกจ่ายจริง
	คงเหลือ
	ชื่อรายการหลักฐาน
สัญญา/งบประมาณ
	ระบุเอกสารแนบ 
เช่น เอกสารแนบ 1)

	2)

	ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้สถาบัน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



องค์ประกอบที่ 3 การบริหารงานทั่วไป (ต่อ)
3.4 การกำกับและติดตามการใช้งบประมาณ

ตัวชี้วัดที่ 3) ร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณเงินทุนคณะ/สำนัก
	ลำดับที่
	ตัวชี้วัด
	จำนวนเงินงบประมาณเงินทุนสำนักทั้งหมด
	จำนวนเงินที่เบิกจ่ายจริง
	คงเหลือ
	ชื่อรายการหลักฐาน
สัญญา/งบประมาณ
	ระบุเอกสารแนบ
 (เช่น เอกสารแนบ 1)

	3)

	ร้อยละของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินทุนคณะ/สำนัก
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