สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์
คำขอกู้เงินเพื่อซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์และ/หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์
เขียนที่.....................................................
วันที่...........เดือน.........................พ.ศ. ............
เรียน  ประธานคณะกรรมการกองทุนสวัสดิการบุคลากรสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................อายุ...............ปี บุคลากรประเภท......................................................ตำแหน่ง...............................................ระดับ.....................สังกัดคณะ/สำนัก/กอง......................................................................................โทรศัพท์....................................อายุงาน...............ปี.............เดือน ได้รับเงินเดือน..........................บาท เงินประจำตำแหน่ง........................บาท และเงินรายได้อื่นๆ...........................บาท คงเหลือเงินรายได้สุทธิต่อเดือน............................บาท ขอเสนอคำขอกู้เงิน จำนวน...........................บาท (.........................................................................) ตามใบเสนอราคาที่แนบ ดังต่อไปนี้

ข้อ 1.
ข้าพเจ้าได้เคยยื่นคำขอกู้เงินเพื่อซื้อ.............................................................................เมื่อวันที่.........................................เป็นจำนวนเงิน............................บาท ขณะนี้ได้ส่งใช้คืนเงินกู้พร้อมดอกเบี้ยเรียบร้อยแล้ว

ข้อ 2.
ข้าพเจ้าขอส่งคืนเงินต้นพร้อมทั้งดอกเบี้ยในอัตราที่สถาบันกำหนดเป็นรายเดือน จำนวน ...................ปี รวม..................งวด งวดละ............................บาท เว้นแต่งวดสุดท้ายเป็นเงิน..............................บาท โดยมี...................................................................เป็นผู้ค้ำประกัน

ข้อ 3.
เมื่อได้รับเงินกู้แล้ว ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับและหลักเกณฑ์ต่างๆ ของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ทั้งที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน และที่จะออกใช้ใหม่ในอนาคตทุกประการ
 




(ลงชื่อ)...............................................................ผู้ขอกู้
 




(..............................................................)





(ลงชื่อ)...............................................................พยาน
 




(..............................................................)





(ลงชื่อ)...............................................................พยาน
 




(..............................................................)
ขั้นตอนการขอกู้เงินเพื่อซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์และ/หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์
1.
ขอแบบฟอร์มคำขอกู้เงินที่ส่วนการเจ้าหน้าที่
2.
ส่งคำขอกู้เงินซึ่งกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วที่ส่วนการเจ้าหน้าที่ พร้อมแนบเอกสารประกอบการขอกู้เงิน ดังนี้


2.1
ใบเสนอราคา


2.2
สลิปเงินเดือนที่ระบุเงินรับสุทธิของผู้กู้


2.3
สลิปเงินเดือนที่ระบุเงินรับสุทธิของผู้ค้ำประกัน

2.4
สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ / พนักงานสถาบันระบบใหม่ / ลูกจ้างชั่วคราว ของผู้กู้ และผู้ค้ำประกัน 


2.5
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ และ ผู้ค้ำประกัน 
3.
ส่วนการเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ หากครบถ้วนนำเสนอรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร เพื่อพิจารณาอนุมัติเงินกู้
4.
ส่วนการเจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้กู้และผู้ค้ำประกันมาทำสัญญาที่งานวินัยและนิติการ ส่วนการเจ้าหน้าที่ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
5.
ส่วนการเจ้าหน้าที่ส่งสัญญากู้เงินให้ส่วนการคลังและพัสดุ เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินและหักเงินในแต่ละเดือน
6.
ผู้กู้นำใบเสร็จรับเงินพร้อมสำเนาไปยื่นที่ส่วนการคลังและพัสดุ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงิน พร้อมแจ้งรายละเอียดของเครื่องคอมพิวเตอร์และ/หรืออุปกรณ์ที่ซื้อ ได้แก่ ประเภท ยี่ห้อ รุ่น series number เป็นต้น เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป
